
TUTORIAL

Breve guida interattiva sull’utilizzo delle 
principali funzioni di ProErasmus

Mobilità internazionale con fondi di Ateneo a fini di studio

 (Extra Erasmus)

https://www.unistrapg.it/erasmus/proerasmus/
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Funzione “LEARNING AGREEMENT 
BEFORE THE MOBILITY”

TUTORIAL

Breve guida interattiva sulle principali funzioni di ProErasmus

https://www.unistrapg.it/erasmus/proerasmus/
https://www.unistrapg.it/it/mobilita-internazionale/mobilita-uscita/erasmus-fini-di-studio-mobilita-uscita


Passo n.1

Scaricare il modulo da compilare disponibile al 
seguente link 
(https://www.unistrapg.it/sites/default/files/bando/la-
extra-erasmus.docx)

Percorso: www.unistrapg.it - > mobilità internazionale 
(mobilità in uscita) - > Mobilità internazionale con fondi 
di Ateneo a fini di studio- > Cosa devo fare dopo 
l'assegnazione della mobilità?

Compilare il modulo e salvarlo in formato .pdf

Funzione “LEARNING AGREEMENT BEFORE THE MOBILITY”

1

http://www.unistrapg.it/


Passo n.2

Accedere alla Fase B di ProErasmus 
“Perfezionamento delle Proposte 
Formative/LA”

Funzione “LEARNING AGREEMENT BEFORE THE MOBILITY”

2



Passo n.4

Attivare la funzione «Inserisci una nuova 
richiesta»

Funzione “LEARNING AGREEMENT BEFORE THE MOBILITY”

4



Passo n.5

Dal menù a tendina selezionare tipologia 
richiesta, in questo caso seleziona la voce 

«LA extra-Erasmus before the mobility»

Funzione “LEARNING AGREEMENT BEFORE THE MOBILITY”

5



Passo n.6

Caricare il modulo “Learning Agreement extra-erasmus Before the Mobility” compilato e salvato in formato pdf come indicato al passo n.1

Funzione “LEARNING AGREEMENT BEFORE THE MOBILITY”

6

Cliccare quindi sulla funzione “invia” per attivare il processo di valutazione della proposta di “Learning Agreement extra-erasmus 
Before the Mobility” 



Passo n.7

Al positivo esito della valutazione operata dal Tutor di mobilità e del Delegato Rettorale Erasmus 
ProErasmus invierà una email di notifica alla sua casella di posta elettronica istituzionale 
(n.cognome@studenti.unistrapg.it)

Alla ricezione della email di notifica dell’approvazione della proposta di  “Learning Agreement extra-
erasmus Before the Mobility” farà seguito l’invio tramite posta elettronica da parte dello staff del 
servizio erasmus e mobilità internazionale del modulo sottoscritto dal delegato del Rettore per la 
mobilità internazionale

Funzione “LEARNING AGREEMENT BEFORE THE MOBILITY”

7

https://www.unistrapg.it/it/mobilita-internazionale/mobilita-uscita/erasmus-fini-di-studio-mobilita-uscita#paragraph-4046


Passo n.8

Inviare via email all’Ateneo internazionale assegnato il Learning Agreement extra-erasmus before the 
mobility per ottenere la relativa firma di accettazione

Inviare infine il Learning Agreement extra-erasmus before the mobility perfezionato con tutte le firme 
via e-mail allo staff del servizio erasmus e mobilità internazionale (erasmus@unistrapg.it)

Funzione “LEARNING AGREEMENT BEFORE THE MOBILITY”

8

mailto:erasmus@unistrapg.it


Funzione “ACCORDO FINANZIARIO”

TUTORIAL

Breve guida interattiva sulle principali funzioni di ProErasmus

https://www.unistrapg.it/erasmus/proerasmus/
https://www.unistrapg.it/it/mobilita-internazionale/mobilita-uscita/erasmus-fini-di-studio-mobilita-uscita


Attraverso questa funzione si attiva la generazione dell'accordo finanziario relativo alla mobilità 
assegnata. Ricorda che tale documento è indispensabile per la valida attivazione della mobilità.

Funzione “ACCORDO FINANZIARIO”

1

Passo n.1
Accedere alla Fase D di ProErasmus “Gestione della mobilità”



Passo n.2

Accedere alla Funzione C - “Accordo finanziario”

Funzione “ACCORDO FINANZIARIO”

2



Passo n.3

Dal menù a tendina selezionare il Learning Agreement relativo destinazione della mobilità assegnata

Funzione “ACCORDO FINANZIARIO”

3



Passo n.4

Inserire di dati di propria competenza, indispensabili per il perfezionamento dell’accordo finanziario per 
la mobilità.

Attivare la funzione invio, per consentire allo staff del servizio Erasmus e mobilità internazionale le 
informazioni di propria competenza.

Attendere l’invio della bozza di contratto che ProErasmus invierà all’indirizzo di posta elettronica 
istituzionale (n.cognome@studenti.unistrapg.it).

Funzione “ACCORDO FINANZIARIO”

4



Passo n.5

Scaricare, sottoscrivere, salvare in formato pdf il contratto e ricaricarlo in ProErasmus, utilizzando il link 
prodotto e inviato dalla stessa piattaforma

Attendere la notifica di perfezionamento dell’accordo finanziario da parte del rappresentante legale di 
Ateneo. L’accordo, una volta perfezionato, resterà disponibile nella propria area riservata di ProErasmus.

Funzione “ACCORDO FINANZIARIO”
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Funzione “MODIFICA DEL PERIODO 
MOBILITÁ”

TUTORIAL

Breve guida interattiva sulle principali funzioni di ProErasmus

https://www.unistrapg.it/erasmus/proerasmus/
https://www.unistrapg.it/it/mobilita-internazionale/mobilita-uscita/erasmus-fini-di-studio-mobilita-uscita


Passo n.1

Accedere alla Fase D di ProErasmus “Gestione della mobilità”

Funzione “MODIFICA DEL PERIODO MOBILITÁ”

1



Passo n.2

Accedere alla Funzione B - “Modifica del periodo di mobilità”

Funzione “MODIFICA DEL PERIODO MOBILITÁ”

2



Passo n.3

Dal menù a tendina selezionare l’opzione “Modifica del periodo di mobilità EXTRA Erasmus”

Funzione “MODIFICA DEL PERIODO MOBILITÁ”

3



Passo n.4

Scaricare, compilare, sottoscrivere e salvare in formato pdf il modulo di richiesta

(http://www.unistrapg.it/erasmus/proerasmus/utility/richiesta-modifica-periodo-sms.doc)

Funzione “MODIFICA DEL PERIODO MOBILITÁ”

4

Valorizzare i seguenti campi:
• Sede ospitante
• Semestre prescelto
• Tipologia della mobilità

Scarica il modulo

http://www.unistrapg.it/erasmus/proerasmus/utility/richiesta-modifica-periodo-sms.doc
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Passo n.5

Caricare, per il tramite dell’opzione «Sfoglia», il modulo pdf di richiesta precedentemente compilato e salvato

Funzione “MODIFICA DEL PERIODO MOBILITÁ”

5

e inviare la richiesta tramite l’apposito pulsante «Invia»



Funzione “ANNULLAMENTO DELLA 
MOBILITÀ”

TUTORIAL

Breve guida interattiva sulle principali funzioni di ProErasmus

https://www.unistrapg.it/erasmus/proerasmus/
https://www.unistrapg.it/it/mobilita-internazionale/mobilita-uscita/erasmus-fini-di-studio-mobilita-uscita


Passo n.1

Accedere alla Fase D di ProErasmus “Gestione della mobilità”

Funzione “ANNULLAMENTO DELLA MOBILITÀ”

1



Passo n.2

Attivare la funzione A “Annullamento della mobilità”

Funzione “ANNULLAMENTO DELLA MOBILITÀ”

2



Passo n.3

Selezionare la destinazione assegnata

Funzione “ANNULLAMENTO DELLA MOBILITÀ”

3

Cliccare sul pulsante “Invia” per comunicare la rinuncia alla mobilità



Funzione “LEARNING AGREEMENT 
DURING THE MOBILITY”

TUTORIAL

Breve guida interattiva sulle principali funzioni di ProErasmus

https://www.unistrapg.it/erasmus/proerasmus/
https://www.unistrapg.it/it/mobilita-internazionale/mobilita-uscita/erasmus-fini-di-studio-mobilita-uscita


Passo n.1

Scaricare il modulo da compilare 
(https://www.unistrapg.it/sites/default/files/bando/l
earninga-studies-during-the-mobility_0.docx)

Percorso: www.unistrapg.it - > mobilità 
internazionale (mobilità in uscita) - > Mobilità 
internazionale con fondi di Ateneo a fini di studio - > 
Come posso modificare il Learning Agreement?

Compilare il modulo e salvarlo in formato .pdf

Funzione “LEARNING AGREEMENT DURING THE MOBILITY”

1

https://www.unistrapg.it/sites/default/files/bando/learninga-studies-during-the-mobility_0.docx
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https://www.unistrapg.it/it/mobilita-internazionale/mobilita-uscita/mobilita-internazionale-con-fondi-di-ateneo-fini-di-studio#paragraph-4264


Passo n.2

Accedere alla Fase B di ProErasmus 
“Perfezionamento delle Proposte 
Formative/LA”

Funzione “LEARNING AGREEMENT DURING THE MOBILITY”

2



Passo n.4

Attivare la funzione «Inserisci una nuova 
richiesta»

Funzione “LEARNING AGREEMENT DURING THE MOBILITY”

4



Passo n.5

Dal menù a tendina selezionare tipologia 
richiesta, in questo caso seleziona la voce 

«LA EXTRA Erasmus during the mobility 
(changes LA)»

Funzione “LEARNING AGREEMENT DURING THE MOBILITY”

5



Passo n.6

Caricare il modulo “Learning Agreement during the Mobility” compilato e salvato in formato pdf come indicato al passo n.1

Funzione “LEARNING AGREEMENT DURING THE MOBILITY”

6

Cliccare quindi sulla funzione “invia” per attivare il processo di valutazione della proposta di “Learning Agreement Before the Mobility” 



Passo n.7

Al positivo esito della valutazione operata dal Tutor di mobilità e del Delegato Rettorale Erasmus 
ProErasmus invierà una email di notifica alla sua casella di posta elettronica istituzionale 
(n.cognome@studenti.unistrapg.it)

Alla ricezione della email di notifica dell’approvazione della proposta di “Learning Agreement extra-
erasmus Before the Mobility” farà seguito l’invio, tramite posta elettronica, da parte dello staff del 
servizio Erasmus e mobilità internazionale del modulo sottoscritto dal delegato del Rettore per la 
mobilità internazionale

Funzione “LEARNING AGREEMENT DURING THE MOBILITY”
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https://www.unistrapg.it/it/mobilita-internazionale/mobilita-uscita/erasmus-fini-di-studio-mobilita-uscita#paragraph-4046


Funzione “PROLUNGAMENTO DEL 
PERIODO MOBILITÁ”

TUTORIAL

Breve guida interattiva sulle principali funzioni di ProErasmus

https://www.unistrapg.it/erasmus/proerasmus/
https://www.unistrapg.it/it/mobilita-internazionale/mobilita-uscita/erasmus-fini-di-studio-mobilita-uscita


Passo n.1

Accedere alla Fase D di ProErasmus “Gestione della mobilità”

Funzione “PROLUNGAMENTO DEL PERIODO MOBILITÁ”

1



Passo n.2

Accedere alla Funzione B - “Modifica del periodo di mobilità”

Funzione “PROLUNGAMENTO DEL PERIODO MOBILITÁ”

2



Passo n.3

Dal menù a tendina selezionare l’opzione “Prolungamento mobilità EXTRA Erasmus”

Funzione “PROLUNGAMENTO DEL PERIODO MOBILITÁ”

3



Passo n.4

Scaricare, compilare, sottoscrivere e salvare in formato pdf il modulo di richiesta

 (https://www.unistrapg.it/sites/default/files/bando/request-prolongation-extra-era.docx)

Valorizzare i seguenti campi:
• Sede ospitante
• Semestre prescelto
• Tipologia della mobilità

Funzione “PROLUNGAMENTO DEL PERIODO MOBILITÁ”

4
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Passo n.5

Caricare, per il tramite dell’opzione «Sfoglia», il modulo pdf di richiesta precedentemente compilato e salvato

Funzione “MODIFICA DEL PERIODO MOBILITÁ”

5

e inviare la richiesta tramite l’apposito pulsante «Invia»



Funzione “GESTIONE E 
RENDICONTAZIONE DELLA MOBILITÁ’”

TUTORIAL

Breve guida interattiva sulle principali funzioni di ProErasmus

https://www.unistrapg.it/erasmus/proerasmus/
https://www.unistrapg.it/it/mobilita-internazionale/mobilita-uscita/erasmus-fini-di-studio-mobilita-uscita


Passo n.1

Salvare in formato .pdf i documenti obbligatoriamente richiesti al termine della mobilità:
• Certificato finale di mobilità
• Transcript of Records (ToR)

Funzione “GESTIONE E RENDICONTAZIONE DELLA MOBILITÁ”

1

Attraverso questa funzione l'interessato/a procede a caricare in ProErasmus alcuni documenti, 
obbligatori o facoltativi, necessari o utili per l'Amministrazione, che andranno a confluire nel 
suo fascicolo personale Erasmus e resteranno accessibili.



Passo n.2

Accedere alla Fase D di ProErasmus “Gestione della mobilità”

Funzione “GESTIONE E RENDICONTAZIONE DELLA MOBILITÁ”

2



Passo n.3

Accedere alla Funzione D - “Gestione e rendicontazione della mobilità”

Funzione “GESTIONE E RENDICONTAZIONE DELLA MOBILITÁ”

3



Passo n.4

Dal menù a tendina selezionare l’accordo finanziario connesso alla mobilità assegnata

Funzione “GESTIONE E RENDICONTAZIONE DELLA MOBILITÁ”

4



Passo n.5

Caricare i seguenti documenti:
• Certificato finale di mobilità
• Transcript of Records (ToR)

Funzione “GESTIONE E RENDICONTAZIONE DELLA MOBILITÁ”

5



Funzione “RICHIESTA DI CONVALIDA”

TUTORIAL

Breve guida interattiva sulle principali funzioni di ProErasmus

https://www.unistrapg.it/erasmus/proerasmus/
https://www.unistrapg.it/it/mobilita-internazionale/mobilita-uscita/erasmus-fini-di-studio-mobilita-uscita


Passo n.1

Scaricare, compilare, sottoscrivere e salvare in formato .pdf il modulo di richiesta di convalida delle 
attività svolte durante la mobilità Extra Erasmus 
(https://www.unistrapg.it/sites/default/files/bando/richiesta-verbale-riconoscimento_nuovo(3).docx)

Funzione “RICHIESTA DI CONVALIDA”

1

Attraverso questa funzione l'interessato/a procede a caricare in ProErasmus alcuni documenti, 
obbligatori o facoltativi, necessari o utili per l'Amministrazione, che andranno a confluire nel 
suo fascicolo personale Erasmus e resteranno accessibili.
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Passo n.2

Accedere alla Fase D di ProErasmus “Gestione della mobilità”

Funzione “RICHIESTA DI CONVALIDA”

2



Passo n.3

Accedere alla Funzione D - “Gestione e rendicontazione della mobilità”

Funzione “RICHIESTA DI CONVALIDA”

3



Passo n.4

Dal menù a tendina selezionare l’accordo finanziario connesso alla mobilità assegnata

Funzione “RICHIESTA DI CONVALIDA”

4



Passo n.5

Caricare il file .pdf di richiesta di convalida predisposto al passo n.1

Funzione “RICHIESTA DI CONVALIDA”

5

Attendere la comunicazione relativa all'esito della valutazione operata dal delegato. In caso di 
valutazione positiva conseguirà la registrazione delle attività convalidate nella tua carriera di 
studente/ssa.



Altre domande su ProErasmus?

Freccia rivolta a destra con un collegamento ipertestuale al blog del team di PowerPoint. Seleziona l'immagine 
per visitare il blog del team di PowerPoint Per qualsiasi dubbio puoi sempre 

contattare tramite email l’Ufficio 
Erasmus+ e mobilità Internazionale

TUTORIAL

mailto:erasmus@unistrapg.it
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