Guida per la compilazione Learning Agreement on-line
VERSIONE 3.0

Introduzione ad OLA

Nel processo di organizzazione della mobilita per studio, gli studenti e il Coordinatore Erasmus dell'Universita
inviante e quello dell’Universita di destinazione devono sottoscrivere il Learning Agreement che costituisce la base
per il riconoscimento delle attivita svolte all'estero. Il Learning Agreement ¢ pertanto un documento fondamentale
nell’ambito della mobilita. Per questo le Agenzie Nazionali Erasmus Plus hanno suggerito di creare una piattaforma
per preparare, approvare e rivedere il Learning Agreement in un ambiente online.

L’obiettivo di questa guida ¢ quello di consentire agli studenti ERASMUS di predisporre il Learning
Agreement attraverso una piattaforma online, che permettera loro di interagire in modo diretto e veloce con i
coordinatori delle Universita di invio e di destinazione al fine di finalizzare il documento, approvarlo e firmarlo,
sempre in modalita online, nonché di scaricare, una volta firmato dalle parti, il documento dal sito evitando scambio
di scansioni e firme.

Attraverso il sito web di OLA https://www.learning-agreement.cu o dell'Erasmus App+ (scaticabile da google play
- per i sistemi android - e dall’app store - per i sistemi IOS) o direttamente dal sito https://erasmusapp.eu, si
potranno gestire le fasi del documento digitale (prima e durante), velocizzando di gran lunga 1 tempi per la
sottomissione e modifica del LA.

NOTA BENE:
Si raccomanda di predisporre il Learning Agreement con il supporto diretto del Tutor Erasmus di corso con il
controllo formale dei referenti amministrativi del servizio Erasmus di Ateneo, seguendo questo iter:
1. predisporre il Learning agreement, utilizzando il documento .doc scaricabile dalla pagina Erasmus SMS
in uscita di UniStrapg, prestando particolare attenzione alla compilazione di tutti i campi obbligatgori;
2. inviare il documento tramite email (in formato .doc) ai referenti del servizio Erasmus
(erasmus@unistrapgq.it) per un preliminare controllo formale;
3. una volta ricevuto conferma della correttezza del documento, procedere con la compilazione del modulo
online (OLA) rispettando fedelmente quanto indicato nel predetto documento cartaceo.

Il Learning Agreement necessita di 3 firme di approvazione:
a. firma dello studente;
b. firma del Referente Erasmus dell’Ateneo di appartenenza;
c. forma del Referente Erasmus presso la sede di destinazione.

Prima dell’inizio della mobilita e della sottoscrizione dell’accordo finanziario € assolutamente necessario che il LA
agreement sia stato finalizzato ed approvato da ciascuna delle parti in causa.

Il LA puo prevedere un massimo di 30 crediti a semestre, con un piccolo margine di tolleranza che ¢ possibile
concordare con il Tutor di Corso. Anche il numero minimo di crediti va analogamente ma dovrebbe, salvo
diversamente previsto, essere proporzionale alla durata della mobilita (15 crediti per un trimestre; 30 per un semestre,
60 per un anno accademico).


https://www.unistrapg.it/sites/default/files/docs/mobilita/learninga_studies_15_16-1_0.docx
mailto:erasmus@unistrapg.it

Compilazione di OLA

La modalita di accesso prevede la registrazione autonoma da parte dello studente mediante il sito
https://www.learning-agreement.eu
Tutte le schermate che seguono quindi dovranno essere compilate dallo studente.
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Si entra cliccando su “Login to access your Learning agreement ”

Comparira questa schermata, cliccare nuovamente su Log in


https://www.learning-agreement.eu/

=
OLA ABOUT FAQ ELDEROLA FOR TRAINEES LOGIN
J

My account

Your OLA just a click away!

5 MyAcademiciD
Legin with

The login options available to access the Online Learning Agreement

platform are the following: Exagles: Urivarst

ar
* eduGAIN (your academic credentials)

* ¢lDAS (national ID) 8 | Lognwineinss
* Google login G | Lognwan Google

All three options will be accessible when clicking "login” which will lead you

to the MyAcademiclD platform that supports all three of the pathways and

after the authentication procedure will bring you back to the Online

Learning Agreement platform to access your OLA! B

Cofinanced by the Gonnecting Eurape Faciity of the Euroans

1) Autenticazione

Lo studente assegnatario di borsa di studio Erasmus ai fini di studio ¢ abilitato alla compilazione del Learning
Agtreement for Studies online utilizzando ESCLUSIVAMENTE T'indirizzo di posta elettronica istituzionale

nome.cognome(@studenti.unistrapg.it.

Attualmente sono previste 2 modalita di accesso:

1) tramite un account google;
2) tramite EDUGAIN

< (& @ leaming-agreementeu/user/los
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My adccount

Log in with Google

ur academic credentials (eduGAIN)



mailto:nome.cognome@studenti.unistrapg.it

1) Autenticazione tramite un account google:

a. Selezionare Google come Identity Provider

. “MyAcademiclD

Chosen Identity Provider
o~

b. Procedere con la registrazione
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c. Inserire nome, cognome e inditizzo @gmail.com/@dominio istituzionale.it
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MyAcademiclD Registration

d. Al vostro indirizzo di posta elettronica giungera la richiesta di verifica; una volta approvata accedere
nuovamente al’OLA utilizzando le vostre credenziali Google.



e. inserire le informazioni personali

Fill out the required fields to complete your profile.

My account

My Personal Information

Firstname * Lastname *

Date of birth * Gender * Nationality *
gg/mm/aaaa [m] - Select a value - s

Field of education * Study cyde *

erms and Conditions and Privacy Policy *




1) Autenticazione tramite EDUGAIN:

L’Universita per Stranieri di Perugia aderisce ad eduGAIN. Tutti gli studenti possono effettuare il LOG IN

utilizzando le credenziali di studente Unistrapg.
SOLO AL PRIMO ACCESSO E’ RICHIESTO UN
CREDENZIALI - nome.cognome@studenti.unistrapg.it

My account

Your OLA just a click awayl

The login options available to access the Online Learning Agreement
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Utilizzare come metodo di login
* eduGAIN (your academic credentials) "lnginuimyurmdmic
+ elDAS [national I} credentials | eduGAIN)"

» Google legin

All three options will be accessible when clicking "login® which will lead you
to the MyAcademiclD platform that supports all three of the pathways and

after the authentication procedure will bring you back to the Online
Learning Agreement platform to access your OLA
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Chosen Identity Provider

University for Foreigners Perugia
. unistrapg.it

B3 Add another institution # Edit

Co-financed by the Connecting Europe Facility of the European Union




Universita
per Stranieri
i

AMBASCIATRICE DELL'ITALIA NEL MONDO

A

Tutti gli utenti UNISTRAPG possono
effettuare il LOG IN
con le proprie credenziali UNISTRAPG

2) Inserimento dati

Fill st ths sy fiaich b coemyslata yrar posfis

My account

Scrivere il codice ISCED dell’accordo sul —

Serivere e poi selezionare il livello di
studio comispondente al propnio
percorse accademico:

BACHELOE. - per corso di laurea
MASTER - per corso di laurea
Magistrale e Magistrale a cicle unico
DOCTORATE - per dottorato di

ricerca e corse di specializzazione

Inserimento Codici ISCED:

quale si & stati selezionati e selezionare e et 3 agro 15 the Tarars s Cors@fon s and Prvacy Bobicr *

er quanto concerne i CdL e LM di Unistrapg i codici ISCED da utilizzare sono i seguenti:

Corsi di laurea Codice Corsi di laurea magistrali Codice
Comunicazione internazionale e 0321 Comunicazione pubblicitaria, storytelling e 0321
pubblicitaria cultura d'immagine
Digital Humanities per I'italiano 0232 | Italiano per l'insegnamento a stranieti 0232
Made in Italy, cibo e ospitalita 0319

Relazioni internazionali e cooperazione allo 0312
Studi internazionali per la sostenibilita e 0312 | sviluppo
la sicurezza sociale

Per gli studenti iscritti ad un dottorato ¢ necessario consultare il Servizio Erasmus e Mobilita Internazionale.

3) generazione Learning Agreement:

Salvati i dati precedentemente inseriti, seguira la seguente schermata per creare il proprio Online Learning

Agreement - selezionare “Create new”




The changes have been saved

Fincliee [t with the eanding and receiving univ

You have not ereated any Lesrning Agresments yet

L ¢

Seguira la seguente schermata e si dovra cliccare sul tipo di mobilita assegnato (selezionare semester Mobility!)

Please select your mobllity type. Choose carefully, if you pick the wrong one youll have to start over.

Semester Mobility

Discover a new culture and gain new

experiences by going on traditional

academic mobility of between 2
and 12 months at another higher
education institution! Be sure to

check out the possibility to upgrade

your mobility experience with
optional virtual components (e.g.
online courses) next to your
academic experience on campus.

Blended Mobility with Short-term
Physical Mobility

In case regular semester mobility is
too long or otherwise inaccessible
for you, experience short-term
blended mobility! This format
foresees between 5 and 30 days of
physical mobility at another higher
education institution combined
with a compulsory virtual
component.

4) inserimento “Student Information”
Lo studente vedra la seguente schermata. L’email da inserire ¢ quella con la quale si ¢ entrati nel sistema, ossia la

MAIL ISTITUZIONALE.

Short-term Doctoral Mobility

Develop your skills and find contacts
by going on short-term doctoral
mobility of between 5 and 30 days
at another higher education
institution! To enhance the synergies
with Horizon Europe, doctoral
mobilities can also take place in the
context of Horizon Europe funded
research projects.



Student Information Sending Institution Receiving Institution Proposed Mobility Virtual Components Commitment

Information Information Programme
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Inserire I'indirizzo email
Errail
nome.cognome@studenti.unistrapg.it ———’
Dite of birth Gandes Meticraity
Selezionare il codice ISCED dell'accordo i . :
bilaterale (vd. File «Elenco sedi di destinazione» o _';;;_'j' Aogs yandl
allegato al bando Erasmus Plus SMS di
riferlmento} Fie!d of Bducsfion * Sy oycet

Menl a tendina. Scegliere:

1 - EQF6 per mobhilita in Laurea Triennale;

2 — EQF7 per mobilita in Laurea Magistrale o
LMCU;

3 — EQF8 per mobilita in Dottorato di Ricerca.

4) inserimento “Sending Institution Information”

Inserire tutti i campi prestando particolare attenzione all’anno accademico in cui avra luogo la mobilita, il Paese e il
nome della vostra Istituzione (basta Selezionare Italy e UNIVERSITA PER STRANIERI DI PERUGIA) e
scrivere il Dipartimento di afferenza del proprio corso, come di seguito specificato:
e Dipartimento di Scienze Umane e Sociali Internazionali (Department of International Human and
Social Sciences): per i CORSI: COMIP — SISS — COMPSI - RICS
¢ Dipartimento di Lingua, Letteratura e Arti italiane nel mondo (Department of italian language,
literature and arts in the world): per 1 CORSI: DHI — MICO — ITAS

Select your home institution from the list and indicate the contact and responsible person. It can be
the same person but it is the responsible who will receive the invitation to review and sign the

agreement.

Student Information Sending Institution Receiving Institution Proposed Mobility Virtual Components Commitment
Information Information Programme



DATI SENDING
INSTITUTION

Sending rstiution

Scegli  «ITALY» e di seguito

UNIVERSITA PER STRANIERI DI
PERUGIA

La SENDING RESPONSIBLE Sandng Sending dnirsatveContaz Pason
PERSON

E’ il REFERENTE ERASMUS DI
DIPARTIMENTO

colui che ha l'autorita per approvare il
Learning Agreement

La SENDING
B ADMINISTATIVE CONTACT
- - PERSON:

E il Dott

Francesco Lampone

Head of Erasmus and International

Mobility office

erasmus@unistrapg.it
+39 075 5746 266-301

B3

3

N.B. REFERENTE ERASMUS DI DIPARTIMENTO (chi firma il LEARNING AGREEMENT):
e prof.ssa Federica Guazzini - Erasmus Institutional Coordinator (federica.guazzini@unistrapg.it)

5) inserimento “Receiving Institution Information”
Compilata la sezione cliccare su NEXT: si aprira la schermata riferita all’Universita di destinazione: operare come per la

sending. Nel caso non si conoscano i dati contattare il Servizio Erasmus e Mobilita Internazionale per la contact person
amministrativa. Terminata la schermata procedere cliccando su next

Scegliere paese e successivamente I’Ateneo di destinazione.
Your Online Learning Agreement has been updated.

Select your host institution from the list and indicate the contact and responsible person. It can be the

same person but it is the responsible who will receive the invitation to review and sign the agreement.

Student Information Sending Institution Receiving Institution Proposed Mobility Virtual Components Commitment

Information Information Programme



DATI RECEIVING
INSTITUTION -

Scegli «PAESE» e di seguito
«NOME ATENEO DI
DESTINAZIONE»,

Recaiving Responsible femon Receiving Acmin strative Comact Pesan

La RECEIVING RESPONSIBLE
PERSON

E’ il COORDINATORE ERASMUS
che presso la sede di
destinazione ha il compito di

Nei campi dedicati alla

approvare il Learning RECEIVING
fral ADMINISTATIVE CONTACT
Agreement. SERcon

Inserire il contatto e
I'indirizzo istituzionale
dell’ Ufficio Erasmus

della sede di destinazione

6) inserimento “Proposed Mobility programme”

Your Online Learning Agreement has been updated. X

Indicate the set of courses youll be studying abroad and those that will be replaced in your degree at

home. The purpose of the Learning Agreement is to provide a transparent preparation of your
exchange to make sure that you receive recognition for the educational components that you will
successfully complete abroad.

Student Information Sending Institution Receiving Institution Proposed Mobility Virtual Components Commitment

Information Information Programme

Inserire il periodo di mobilita previsto o selezionando la data da calendario (attenzione le date di inizio e fine devono
coincidere con le date inserite nelle lettere di accettazione da parte della sede estera o con I'inizio e la fine dei corsi
- compresi appelli d’esame) o procedendo manualmente.

Per la scelta degli insegnamenti da seguire all’estero consultare il catalogo dei corsi sul sito della sede ospitante.

Per aggiungere gli insegnamenti cliccare su “Add component to Table A” e si aprira la schermata con le specifiche
(denominazione corso, codice insegnamento - se non disponibile inserite NA, ECTS dell’insegnamento scelto,
semestre/ trimestre/anno di riferimento, link del catalogo dei corsi- syllabus-della sede estera), inserire la lingua di
insegnamento presso la sede ospitante e le proprie competenze linguistiche (min. A1>C2 max.).

Cliccare su “Add component to Table B” inserendo linsegnamento, del proptio piano di studio presso
PUNISTRAPG con tutti i riferimenti richiesti, che si intende sostituire e che sara riconosciuto al rientro in sede.

IMPORTANTE:
I tasti Add component to Table A e Add component to Table B andranno selezionati tante volte quanti sono
gli insegnamenti da aggiungere e di cui si richiede il riconoscimento. In caso di errori cliccare su “Remove”.



INSERIRE IL PERIODO DI MOBILITA’ PREVISTO

LAYOUT INSERIMENTO
INSEGNAMENTI

STRANIERI

ADD COMPOMENT TO TABLE A
(da ripetersi per ogni
insegnamento che si

intende aggiungere fino al
completamento del

Learning Agreement)

INSERIRE LA LINGUA DI
UTILIZZERA’
DESTINAZIONE

STUDIO CHE sl
PRESSO LA SEDE DI
(LINGUA DEGLI

INSEGNAMENTI) E IL RELATIVO LIVELLO DI
COMPETENZA LINGUSTICA
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frequentare (identificato
nell’Offerta Formativa /Course
Catalogue della sede di
destinazione)

Inserire il codice
dell'insegnamento (se non é

disponibile, inserire NA)

Inserire il semestreftrimestre di

frequenza

dell’insegnamento

(primo, secondo, terzo o full year)

Inserire il numero di crediti ECTS
dell’insegnamento scelto

Se disponibile, inserire il link alla

pagina

di presentazione

dell’insegnamento (syllabus)

LAYOUT INSERIMENTO
INSEGNAMENTI UMNISTRAPG

ADD COMPONENT TO TABLE B
(da ripetersi per ogni
insegnamento che si intende
aggiungere fino al
completamento del Learning
Agreement)

* Inserire l'insegnamento del

proprio piano di studi UNISTRAPG
che si intende sostituire

Inserire il codice
dell’'insegnamento
Inserire il semestre di

frequenza dell'insegnamento
Inserire il numero di crediti
ECTS dell'insegnamento scelto
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Inserire il seguente link:

Y

https://www.unistrapg.it/node/29

Add Component io Table B
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Virtual Components
Per aggiungere eventuali attivita virtuali previste cliccare su “Add component to Table C” e si aprira la
schermata con le specifiche del caso da inserire.



Student Information Sending Institution Receiving Institution Proposed Mobility Virtual Components Commitment
Information Information Programme

Academic year *

202172022

Table C

Please add the Table if you wish to indicate virtual component(s) at the receiving institution before, during or after the physical mobility to further enhance
the learning outcomes.

Add Component to Table C

Previous

7) “Commitment”

Your Online Learning Agreement has been updated. X

All three parties signing the Leaming Agreement commit to comply with all the agreed arrangements,

thereby ensuring that you will receive recognition for the studies successfully carried out abroad
without any further requirements.

Student Information Sending Institution Receiving Institution Proposed Mobility Virtual Components Commitment
Information Information Programme

Commitment Preliminary

Firmare il documento
utilizzando il mouse o
un’altra periferica di input
all’interno del quadrato

Dopo l'apposizione della

|Cleae|
firma grafica, premere

«Sign ed send the online learning agreement to the

responsble person at the sending institution for review»

revicus  Signard send the Oriine Leaming Agrsement to the Resporsible person at the Serdieg rstitution for review

Attenzione: da questo momento in poi in caso di errori di compilazione lo studente non potra
piu apportare modifiche per cui apporre la firma solo se si é certi di quanto scritto all’interno
della piattaforma. Per fare modifiche NON FIRMARE e cliccare su previous . Se per sbaglio
si fosse completata la procedura con l'invio al coordinatore & necessario mettersi
urgentemente in contatto con il Delegato Rettorale per il Programma Erasmus e Mobilita
Internazionale e chiedere la cancellazione o il rigetto del LA proposto.



Di seguito la schermata di conferma che il LA ¢ stato caricato.
Da questo momento lo studente potra visionarlo o scaricarlo ma NON POTRA’ PIU’ apportare modifiche.

My Learning Agreements

A e s g Snd e L

A questo punto il Delegato Rettorale per il Programma Erasmus e Mobilita Internazionale ricevera una e-mail
contenente l'invito a verificare la proposta dello studente: potra approvarlo o richiedere di apportare alcune

modifiche.

L’approvazione o il rigetto con le modifiche saranno notificate allo studente per email come da schermate

seguenti:

Email di mancata approvazione da parte del coordinatore

Online Learning Agreement 10:24 m

Rejected Online Learning Agreement

A Annalisa Anzalone

Dear Student,

We inform you that your Sending Higher Education Institution is not ready to
sign your Learning Agreement yet. Please see their comments on the platform

and we hope it will provide the needed support to finalise your Leaming
Agresment,

Plase login at www.learning-agraement.eu [1] to edit your Learning
Agreement
accordingly.

Afterwards you need to sign it again and wait for the approval of your
Sending and Raceiving Higher Education Institutions. Should you still need
mare information regarding the finalisation of your GLA, please contact the
coordinater at the respective Higher Education Institution.

Kind regards and wishing you an enriching mability experience,

Cinline Leaming Agreement team

[1] www learning-agreement.eu

Notifica di approvazione da parte del Coordinatore |

Online Learning Agreement - Progress Update Fosta in arho x & 2
Online Learning Agreamant <roreply@ semng-agresm snt s goPBat, 10E  off e,
W, nphese = 3 Maliane - Traduc messagio Disantiva per: inglese

DCear Sludert,

‘our Online Learming Agreement has bean signad by the Sanding Higher
Eucation Inatitution. It s now been 60l 1 1ha responsitie permon a1
Riazaiving Higher Education Irstitutisn for review.

Login at wesw leaming-agreemant. au [1] ta viaw your Leaming Agrasmant.

Kind ragards and wishing you an ennching mabilty sapenence,

Orline Learming Agresmnl bsam

[1] s besmmineg -Bgresment 2u

Nel caso di richiesta di cambiamenti proposti da parte del Delegato, lo studente potra rientrare nella piattaforma e
cliccando su “edif” procedere alle modifiche suggerite dal Coordinatore.

Attenzione: non cliccare su “Create new”. Il tasto attiva un nuovo learning agreement.
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Una volta entrati cliccando su Edit, andare avanti con next fino ad arrivare allo step 4 “proposed Mobility
programme”. Apportare le modifiche cliccando su remove qualora si volesse sostituire o cancellare
definitivamente e/o o su @add component code nel caso di aggiunte. Tale procedura andra fatta su entrambe

le tabelle (A e B) se necessario).
Finalised Learning Agreement o »

Ersamus Dashboard <ds

Dear student,

0G8 {Rs) & 15 GB wtzaan Teemn - Bxhacy
[T

Una volta che il Learning Agreement & stato
firmato dalla Sending Responsible Person

( Delegato Rettorale alla mobilita 8 sara
automaticamente inviato alla Responsible
Person Erasmus Dept. Coordinator)

dell’Universita di destinazione.

Lo studente riceve una comunicazione tramite
e-mail quando I'OLA & stato approvato da
entrambe le «Responsible Persons»-
A questo punto potra scaricare dal sito web
una copia PDF del Learning Agreement
completo di tutte le firme necessarie

Nell’area personale dello studente sara possibile visualizzare, editare e scaricare il documento, ma le firme

compariranno solo quando le tre parti avranno firmato il documento

Terminate le modifiche su indicazione dei coordinatori, lo studente dovra ricominciare il processo di sottomissione.
Una volta approvato dal Delegato Rettorale per il Programma Erasmus e Mobilita Internazionale di Unistrapg, il
coordinatore estero (Receiving Responsible person) indicato dallo studente (step 3 Receiving Institution
Information) ricevera una e mail con richiesta di revisione del Learning. Anche in questo caso il coordinatore potra
approvare e rigettare. In caso di rigetto lo studente ricevera una e mail di notifica, potra rientrare nell’Online Learning
agreement e rieditare il LA secondo le indicazioni del Coordinatore estero.

L’iter giungera al termine con la sottoscrizione da parte delle parti coinvolte (studente, Delegato UNISTRAPG,

coordinatore straniero)



Dear student,

We inform you that your sending/receiving higher education
institution is not ready to sign your Leaming Agreement yetl. Please
see their comments below and we hope it will provide the needed
support lo finalise your Leaming Agreement and have an ennching

mobility experience

Comments from your sending higher education institution

@nf code is 456987 and 6 CFU

Please click on the button to access your Online Leaming Agreement

and edit it accordingly. Afterwards you need to sign it again and wait
for the approval of your sending and receiving higher education

insfitutions

Should you still need more information regarding the finalisation of

your OLA, please contact the respective higher education institutions

Best regards

Online Leaming Agreement team

My Learning Agreements |
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ATTENZIONE:

Entrambe le «Responsible Person» possono respingere il Learning
Agreement e inviare dei commenti su cosa sia necessario
correggere.

In questo caso lo studente riceve una e-mail automatica, e dovra
obbligatoriamente correggere il Learning Agreement secondo le
indicazioni ricevute dal Referente/Coordinatore.

Una volta apportate le correzioni & necessario che il documento
sia nuovamente sottoscritto da tutte le parti coinvolte (Studente,
Sending Responsible Person, Receiving Responsible Person).

Lo studente potra sempre vedere a che punto ¢ il processo di approvazione nella colonna “status “

colonna




Eventuali Modifiche al Learning Agreement approvato:

Per modificare il Learning Agreement gia compilato sara necessario operare sul menu “New Learning Agreement
with Changes” (la funzione accede al Learning Agreement gia compilato)

Una volta apportate le correzioni come antecedentemente riportato allo STEP- 4 ¢ necessario che il documento sia
nuovamente sottoscritto da tutte le parti coinvolte:

1. Studente

2. Responsible Person at Sending Insitution

3. Responsible Person at Receiving Institution

La conclusione del processo fornira il Learning Agreement completo e pronto per il suo utilizzo in mobilita.

Changes to learning agreement (during mobility)

CONTATTI
e Problemi tecnici: contattare il supporto della piattaforma online mediante 'apposita funzione
e (Questioni amministrative connesse alla mobilita Erasmus: contattare il Servizio Erasmus e Mobilita
Internazionale : erasmus@unistrapg.it

e Problemi riguardanti i corsi da seguire durante la mobilita: contattare il Tutor Erasmus di Corso.



