Capacita e competenze

Professionista con background
legale e amministrativo. Ex
avvocato specializzata in diritto
civile, bancario, societario,
procedure esecutive e diritto
dello spettacolo. In qualita di
Responsabile del Servizio Master
presso I'Universita per Stranieri
di Perugia, ho incarico di
coadiuvare la progettazione,
l'organizzazione e il
conseguimento dei Master
universitari, occupandomi di
fundraising, contrattualistica,
accreditamenti almalaurea e
procedimenti disciplinari,
garantendo rispetto della
normativa universitaria.

ISTRUZIONE E
FORMAZIONE

Fondazione Forense presso
CNF

Corso di Gestione della crisi di
impresa e sovraindebitamento
Abilitazione

ECAMPUS

master METODOLOGIE
DIDATTICHE GIURIDICHE ED
ECONOMICHE

ABILITAZIONE
ALL'INSEGNAMENTO MATERIE
GIURIDICHE ED ECONOMICHE

Perugia

FILOMENA
ROMANELLI

347.1073006 filo.romanelli@gmail.com
06122, Perugia

Profilo professionale

Esperta in diritto amministrativo, diritto civile, e bancario, con
una transizione nella legislazione universitaria, dalla
redazione di decreti dirigenziali a preparazione di delibere
per gli organi, al management del servizio post laurea.
Esperta nella gestione di processi complessi e nella
compliance normativa, volta al presidio della regolarita delle
procedure, con attitudine a coordinare progetti didattici
complessi, ottimizzando le risorse, garantendo operativita in
un contesto normativo in continua evoluzione.

Esperienze lavorative e professionali

04/2025 - Attuale

Funzionario amministrativo

Universita per Stranieri di Perugia | Perugia

coordino l'intero ciclo di vita dei master presso I'Universita
per Stranieri di Perugia (Area Post Lauream), occupandomi
della fattibilita economica, della redazione di progetti e piani
finanziari, della stipula di convenzioni con partner e
finanziatori, nonché dell'istruttoria per I'approvazione da
parte degli organi accademici.

Gestisco le procedure di selezione e ammissione, il supporto
in itinere ai corsisti, la rendicontazione dei budget,
I'organizzazione di tirocini/stage, eventi di apertura e
chiusura e la consegna dei diplomi. Garantisco inoltre il
monitoraggio dell'occupabilita dei diplomati e
I'aggiornamento continuo della regolamentazione interna in
materia di alta formazione.

» Competenze chiave: programmazione e gestione di
percorsi formativi post-laurea, orientamento e consulenza
agli utenti, promozione dell'offerta formativa e
collaborazione con i Direttori e i Comitati Scientifici dei
master. Forte orientamento al risultato, precisione
amministrativa e capacita di ottimizzare risorse per
garantire sostenibilita e qualita dei corsi.

06/2023 - Attuale



Corso di Alta Formazione per
Avvocati in materia
antidiscriminatoria e di genere:
diritto del lavoro, diritto civile e
penale in materia
antidiscirminatoria

Europa Cube Innovation
Business School

Master in Europrogettazione:
gestione fondi europei, diretti e
indiretti

Iscrizione albo euro progettisti -
Diploma in euro progettazione

Libera Universita di Alcatraz
Corso di Imprenditoria
Cooperativistica

Diploma di partecipazione

Centro per le Pari Opportunita
Umbria

Corso "Violenza vissuta e
assistita: conflitti familiari,
violenza domestica e stalking"
Attestato di partecipazione ai
lavori

Sezione Umbra Unione
Forense

Corso su "Responsabilita’ della
pubblica amministrazione e del
pubblico dipendente"

Scuola di Formazione IPSOA |
Roma

Master in "Diritto Societario:
profili penali e civili"

Diploma di partecipazione

Universita degli Studi di
Perugia

Diploma di Laurea: Diritto Penale
Internazionale

Competenze
linguistiche

Italiano: Lingua madre

Inglese: C1
7 7 7 J |
Avanzato

Spagnolo: B2

7§ _J
Intermedio superiore

Funzionario amministrativo

Universita per Stranieri di Perugia | Perugia

Gestione centralizzata degli acquisti, dell'espletamento di
procedure di gara e dell'intero ciclo di vita dei contratti
pubblici, assicurando conformita normativa, efficienza e
contenimento dei costi. Verifica ed espletamento di appalti
pubblici (D.Lgs. 36/2023), gestione piattaforme elettroniche
di acquisto (MEPA/Consip) e supporto contrattuale alle
strutture universitarie.

04/2015 - Attuale
Comitato Pari Opportunita presso il Consiglio dell'Ordine
degli Avvocati di Perugia

» Comitato volto ad organizzare attivita scientifiche e
culturali nell'ambito territoriale forense
 Membro del Direttivo

12/2014 - Attuale
AIGA sez. PERUGIA

* Membro del Direttivo
» Associazione volta ad organizzare attivita scientifiche e
culturali nell'ambito territoriale forense

03/2014 - Attuale

Responsabile Ufficio Legale per attivita giudiziale e stra-
giudiziale

Piccolo Nuovo Teatro Soc. Coop. | Bastia Umbra

» Societa Cooperativa

10/2021 - 06/2023
Istruttore amministrativo
Comune di Perugia | Perugia

* Tra il 2021 e il 2023, il progetto Home Care Premium nella
provincia di Perugia ha coinvolto centinaia di nuclei
familiari, con il Comune di Perugia che ha operato come
ente capofila per I'erogazione di rimborsi spese e
prestazioni integrative a favore di soggetti non
autosufficienti;

* incarico amministrativo per coordinare l'istruttoria delle
domande, verificare la conformita dei contratti e monitorare
I'erogazione dei servizi integrativi accreditati sul territorio.

03/2021 - 10/2021
Consulente e coordinatrice di progetto
Associazione Encuentro | Perugia

» redazione progetto "encuentro d'estate" in collaborazione
con l'unione dei comuni del Trasimeno;

» progetto nato con l'idea di trasformare le sponde del lago
in un salotto letterario a cielo aperto, abbattendo le barriere
tra autori e pubblico. In un anno ancora segnato dalle
cautele post-pandemiche, I'obiettivo era rilanciare la
socialita culturale in spazi aperti e suggestivi.



Francese:

—
Principiante

A1

02/2021 - 09/2021
Consulente e coordinatrice di progetto
Autodromo Umbria | Magione (Pg)

* incarico formale per la realizzazione di progetti culturali per
il “Bando per il sostegno di progetti nel settore dello
spettacolo dal vivo” (POR FESR 2014-2020 — Asse 3 -
3.2.1)";

» redazione di un format per I'autodromo (Amub) di Magione
(Pg) che incrocia storia automobilistica con narrazione
culturale, creando un format turistico volto a valorizzare
I'intero bacino lacustre.

12/2020 - 06/2021
Consulente e coordinatrice di progetti
Associazione Progetto immaginario | Perugia

* Incaricata formalmente (con Delibera di Giunta Comunale
n. 3 dell'11 gennaio 2021) per la predisposizione e
presentazione della candidatura al bando MiBACT “Borghi
in Festival” per il Comune di Norcia con Ass. progetto
Immaginario;

* Ha curato la stesura del programma degli eventi, il concept
“Play Norcia Smart” e la stima dei costi.

04/2021 - 06/2021

COMMISSARIO ESPERTO CONCORSO 2700
CANCELLIERI

CORTE D'APPELLO DI PERUGIA

01/2016 - 06/2018
ARPA UMBRIA

» Collaborazione legale per il recupero dei crediti dell'Ente.
+ Agenzia regionale per la protezione dell'ambiente

03/2014 - 04/2018

Responsabile Ufficio Legale per attivita giudiziale e
stragiudiziale

Associazione Culturale "TéAtri" | Bastia Umbra

* Redazione contratti; cura dei rapporti amministrativi,
giudiziali e stra-giudiziali.
» Societa cooperativa

11/2010 - 06/2017
Collaboratrice in qualita di "cultore della materia
Universita degli Studi di Perugia | Perugia

* Partecipazione alle commissioni d'esame
+ Attivita di tutorato e seminari integrativi
» Supporto didattico alla cattedra del Prof. Roberto Prelati

01/2013 - 12/2016
GIUDICE SPORTIVO TERRITORIALE SUPPLENTE
FIT (Federazione Italiana Tennis) | Roma

* Federazione ltaliana per il Giuoco del Tennis Italiano



05/2007 - 01/2016
Avvocato
Studio Legale Zuccaccia | Perugia

* Per le materie di diritto bancario; diritto del lavoro; diritto
sportivo; diritto dello spettacolo; contrattualistica.

» collaborazione per organizzazione e interventi in convegni
riconosciuti dal COA (Consiglio Ordine Avvocati)

01/2009 - 12/2010
Collaboratrice in qualita di "cultore della materia”
Universita degli Studi di Urbino "Carlo Bo" | Urbino

* Nelle Commissioni d'esame di profitto nell'insegnamento
della materia "Diritto Processuale penale Comparato"

Incarichi interni All'Ateneo

* ods n. 66 del 14/07/2023 nomina preposti sicurezza e
salute dei lavoratori dell'Universita per stranieri di Perugia;

* ods n. 78 del 13/09/2023 attribuzione responsabilita
servizio acquisti appalti e contratti;

* ddg n. 405 del 28/09/2023 nomina a commissario concorso
pubblico per le esigenze del settore edilizia e patrimonio
dell'universita per stranieri, posto cat. D;

* ods n. 100 del 07/12/2023 nomina responsabile upd;

* ods n. 103 del 12/12/2023 nomina responsabile anagrafe
per la Stazione appaltante (RASA) ed aggiornamento
Anagrafe Unica Stazioni appaltanti (ausa);

* drn. 310/2023 nomina a commissario selezione
candidature bando erasmus + staff mobility for training
assignment aa 2023/2024;

* ods n. 2 del 08/01/2024 consip, autorizzazione accesso
punto istruttore;

* ods n. 8 del 09/02/2024 assegnata al gruppo di lavoro per
la valutazione della proposta di rinegoziazione contrattuale
del contratto del servizio integrato energia;

* ods. n. 50 del 01/08/2024 assegnata al gruppo di lavoro
per la revisione di regolamenti, schemi contrattuali,
modulistica per soggetti esterni che ricevono compensi o
rimborsi da parte dell'Ateneo;

» Dr 304 del 01/08/2024 assegnazione gruppo di lavoro gara
appalto "ex Bar" unistrapg;

* Dr 408/2024 nomina commissione elaborazione nuovo
codice etico e di comportamento;

» Delibera CDA n. 170/2024 nomina agente contabile per la
gestione dei buoni carburante;

» Dr 488/2024 Nomina commissione ispettiva interna
verifiche CVCL;

* Dr 149/2024 costituzione gruppo di lavoro wp1 per
coordinamento e project management progetto fenice,
norcia;

* ods. n. 15 del 28/02/2025 assegnazione al gruppo di lavoro
"Celebrazioni del Centenario" con specifica all'evento
"Reunion Ex Alunni®;



* ods. n. 26 del 18/04/2025 assegnazione responsabile
servizio master;

* ods. n. 27 del 14/05/2025 delega attivita di fundraising;

* ods. n. 31 del 30/06/2025 incarichi personale evento
Reunion ex Alunni;

* ods n. 35 del 11/07/2025 Conferenza Paolo Giordano
incarichi al personale;

Formazione Per Universita per Stranieri di
Perugia

* corso ciclo di vita procedure amministrative giugno-luglio-
settembre 2023;

» trasparenza amministrativa presso scuola umbra di
amministrazione settembre 2023;

* attivita formativa inerente imposizioni fiscali e previdenziali
sui rapporti di lavoro con personale non dipendente
dell'ente, aspetti contrattuali e regolamentari 9/11/2023;

» esecuzione degli appalti nel nuovo codice degli appalti
18/12/2023;

 fasi procedura di affidamento e stipula contratti pubblici
20/09/2023;

» codice di comportamento ppaa 22/01/2024;

» 58 ° corso di formazione e aggiornamento isovia
7102/2024;

* le modifiche contrattuali negli appalti pubblici, cagliari,
21/05/2024;

» erasmus staff mobility for training assignment, Barcellona,
maggio 2025, per la lingua spagnola;

e corso di formazione edunext, bari novembre 2025.

Hobby e interessi

» Afar data da gennaio 2024 fa parte del Ventivino Bookclub
di Perugia, appuntamento domenicale a cadenza mensile,
di incontro, scambio di idee e lettura di libri;

» Afar data da dicembre 2025 speaker ospite saltuaria nella
trasmissione radiofonica "Non eravamo pronte" in onda il
pomeriggio su radioglox;

* vincitrice di tornei regionali con la scuola tennis di
Corigliano Calabro "Sporting Club Corigliano" anni 1992-
1995

Custom

Avv. Andrea Colavita, iscritto al foro di Perugia dal 1995,
opera prioritariamente nel campo del diritto del lavoro,
sindacale e della previdenza sociale.

Negli anni é stato chiamato a svolgere alcune docenze in
corsi di formazione professionale ed universitari, anche nella
qualita di cultore di Diritto del Lavoro presso I'Universita di
Perugia, ed ha pubblicato alcuni articoli e note in materia
giuslavoristica.



Informazioni aggiuntive

* nel 2014 arrivata seconda classificata nel torneo di Poker
Texas Hold'em "Conservoni Poker", Perugia

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi dell'art. 13 del D.
Lgs. 196/2003 e dell'art. 13 GDPR (Regolamento UE 2016/679) ai fini
della ricerca e selezione del personale.
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