
 
 

 

Palazzo Gallenga – Piazza Fortebraccio 4  
06123 Perugia – Italia 
www.unistrapg.it 
 

 

Area Risorse Umane 

Servizio Personale T.A. 

Telefono +39 075 5746 248-293-304-251 
E-mail personale.amministrativo@unistrapg.it 

 

 
Concorso pubblico, per esami, per la copertura di n. 1 posto di categoria D, area 

amministrativa-gestionale, per le esigenze del settore Patrimonio e contratti, 
pubblicato in G.U. – IV serie speciale Concorsi ed esami - n. 87 del 04/11/2022 

 

 
 
Relativamente al concorso richiamato in epigrafe, ai sensi dell’art. 19 del D.Lgs. n. 
33/2013 si pubblicano le tracce della prova orale svoltasi in data 09/06/2023, 
comprese quelle non estratte: 
 
 
DIRITTO AMMINISTRATIVO 

1. LA DISCREZIONALITA’ AMMINISTRATIVA 

2. IL MERITO AMMINISTRATIVO 

3. LA REVOCA DEL PROVVEDIMENTO AMMINISTRATIVO 

4. ACCORDI TRA PUBBLICHE AMMINISTRAZIONI 

CONTRATTI PUBBLICI 
1. LA PROGRAMMAZIONE BIENNALE DI SERVIZI E FORNITURE 

2. IL DEC: FUNZIONI E COMPITI 

3. I REQUISITI GENERALI PER POTER CONTRARRE CON LA PUBBLICA 

AMMINISTRAZIONE 

4. LA CLAUSOLA SOCIALE 

BILANCIO 
1. DIFFERENZA TRA SPESA E COSTO 

2. IL CONTO ECONOMICO 

3. LO STATO PATRIMONIALE 

4. IL PRINCIPIO DI COMPETENZA ECONOMICA 

LEGISLAZIONE UNIVERSITARIA 
1. IL SENATO ACCADEMICO 

2. IL NUCLEO DI VALUTAZIONE 

3. IL CONSIGLIO DI AMMINISTRAZIONE 

4. GLI ORGANI DELL’UNIVERSITA’ SECONDO LA LEGGE N. 240/2010 

INFORMATICA 
1. ELABORAZIONE DI UNA TABELLA IN EXCEL 

2. CREAZIONE DI UNA FORMULA PER LA SOMMATORIA IN EXCEL 

3. COMANDO “COPIA FORMULA IN EXCEL” 

4. CREAZIONE DI UN FORMATO CELLA IN EXCEL  
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MANAGEMENT PUBBLICO 

1. UN COLLABORATORE, RIPRESO DAL SUO CAPO UFFICIO, SI GIUSTIFICA 

• EVIDENZIO CHE L’ERRORE COMPIUTO HA CREATO UN DANNO 

ALL’AMMINISTRAZIONE E PIANIFICO UN PERCORSO DI FORMAZIONE 

• PRENDO ATTO DELL’INSUFFICIENTE LIVELLO DI PREPARAZIONE DEL 

COLLABORATORE ED ATTENDO TEMPI PIU’ OPPORTUNI PER PIANIFICARE 

UN PROCESSO FORMATIVO 

• MONITORO IL COMPORTAMENTO DEL COLLABORATORE E LO INVITO AD 

UNA MAGGIORE ATTENZIONE 

 
2. STAI LAVORANDO SU ALCUNI PROGETTI CHE HANNO DELLE SCADENZE 

STRINGENTI E CHE, PER ESSERE COMPLETATI, RICHIEDONO L’ACQUISIZIONE 

DI INFORMAZIONI DI CUI NON HAI CONOSCENZA. HAI CHIESTO AIUTO AD 

ALTRI COLLEGHI, MA NON SEI SICURO DEL LORO IMPEGNO 

• RIDUCI OGNI RISCHIO, PROCURANDOTI PERSONALMENTE LE 

INFORMAZIONI DI CUI NON HAI BISOGNO, SENZA AFFIDARTI ALLE 

PERSONE 

• EVIDENZI LE DIFFICOLTA’ DEL LAVORO E PROPONI ALCUNE SOLUZIONI. 

CHIEDI LA COLLABORAZIONE DEGLI ALTRI DIPENDENTI PER 

RAGGIUNGERE GLI OBIETTIVI AZIENDALI. 

• TI DISINTERESSI DELLA QUESTIONE CONSAPEVOLE DEL FATTO CHE 

NESSUNO TI POTRA’ RIMPROVERARE PER UN FALLIMENTO 

 
3. UN COLLEGA CONTINUA A CHIEDERTI AIUTO SU OGNI INCARICO CHE TI VIENE 

AFFIDATO, MA QUESTA TUA COLLABORAZIONE SOTTRAE MOLTO TEMPO AL TUO 

LAVORO 

• GLI DICI CHE TI FA PIACERE AIUTARLO, MA QUESTO POTRA’ AVVENIRE 

NON PRIMA DI UN PAIO DI GIORNI, IN QUANTO SEI IMPEGNATO SU 

UN’ATTIVITA’ PRIORITARIA E GLI CONSIGLI UN TESTO SPECIFICO PER 

APPROFONDIRE LE QUESTIONI CONNESSE ALL’INCARICO 

• GLI DICI CHE LA SITUAZIONE NON PUO’ CONTINUARE COSI’ 

• LO INVITI A PARLARE CON IL RESPONSABILE; FORSE HA BISOGNO DI UN 

SUPPORTO NORMATIVO 

 
4. E’ STATO BANDITO UN CONCORSO PER TITOLI RISERVATO AI DIPENDENTI. TI 

ACCORGI CHE LA COLLABORAZIONE NEL TEAM E NEGLI UFFICI E’ DIMINUITA 

• VERIFICHI CHE LA COMPETIZIONE CHE SI STA SVILUPPANDO NON 

DIMINUISCE LA PRODUTTIVITA’ 
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• SAI CHE PRESTO USCIRANNO LE VALUTAZIONI E L’ELENCO DEI 

RISULTATI CONCORSUALI E NON INTERVIENI. RITIENI CHE PRESTO 

TUTTO AVRA’ TERMINE SENZA CONSEGUENZE 

• VERIFICHI LA SITUAZIONE CONNESSA AI RISULTATI E AL 

FUNZIONAMENTO. CONVOCHI UNA RIUNIONE NELLA QUALE CONDIVIDI I 

RISULTATI DI QUESTA VERIFICA. RIBADISCI LA NECESSITA’ DI 

COLLABORARE PER OTTENERE I RISULTATI PRODUTTIVI PERCHE’ NON 

RITIENI UTILE UNA SCARSA COLLABORAZIONE. 

LINGUA INGLESE 
1. “The city where I live - My name is Clark, and I will tell you about my city. I live in 

an apartment. In my city, there is a post office where people mail letters. On 

Monday, I go to work. I work at the post office. Everyone shops for food at the 

grocery store. They also eat at the restaurant”.  

2.  “A great summer vacation - I just returned from the greatest summer vacation! It 

was so fantastic, I never wanted it to end. I spent eight days in Paris, France. My 

best friends, Henry and Steve, went with me. We had a beautiful hotel room in 

the Latin Quarter, and it wasn’t even expensive. We had a balcony with a 

wonderful view”. 

3. This class is very hard for Lucas to figure out, but he gets to work with his 

classmates a lot, which he likes to do. His friend, Kyle, works with Lucas in science 

class, and they have fun. Then Lucas gets his break for lunch. He sits with Kyle 

while he eats”.  

4.  “The principal, or the headmaster as some call him, likes to walk around and talk 

to students during lunch to check that they are all behaving. The next class is 

mathematics, which most of the students just call math. Kyle has trouble getting a 

good grade in mathematics, but the teacher is very nice and helpful”.  

LINGUA SPAGNOLA 
1. “Los truenos siempre me han dado miedo y mucho respeto. Pero tenemos 

suerte... pues la previsión del tiempo para mañana es muy buena. Dicen que hoy 

habrá heladas y por la tarde granizo, pero mañana el día será soleado. A ver si 

tengo suerte y veo algún arcoíris”.  

2.  “El tiempo Hoy hace mucho frío. Es invierno y todas las calles están cubiertas de 

nieve. Dentro de poco vendrá la primavera y con ella el sol y el tiempo cálido. La 

semana pasada estuvo de lluvia y tormenta. Incluso un rayo cayó encima de la 

campana de la catedral, pero no ocurrió nada”.  

3. “Viaje a Sevilla - Soy Iván, estudiante de bachillerato en un instituto de Madrid. 

Hace una semana estuve de viaje en Sevilla con unos amigos. Teníamos muchas 

ganas de ir porque nos gusta mucho el sur de España. La gente es muy amable y 

hospitalaria. Sevilla es una de las ciudades más bonitas de España y de Europa.”  
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4.  “Tengo amigos que ahora mismo están en Brasil. Allí el tiempo es muy diferente. 

La atmósfera está más caliente porque están en verano. Aunque dicen que ayer 

hizo mucho viento. Sin embargo, aquí todo está cubierto de nubes, ¡ncluso ayer la 

niebla cubría las casas! No se veía nada”.  

 
 

IL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 
f.to dott.ssa Elena Settimi 
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